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	Viviana Andrea Soto Negrón

	
	Valentín Monsalve   # 100, Futrono 

[09-77263625 – 063-227299 ]
Viviana.soto.negron@gmail.com

	
	Objetivos

Desarrollo profesional,  trabajar en equipo, contribuir a la  organización en la cual  me desempeñe para alcanzar  objetivos  propuestos, además de ser un aporte en lo que la empresa necesite.

Formación académica:

2012
Obtiene el título  de “Contador Auditor”  Universidad Tecnología INACAP  Valdivia.
1999 – 2002
Instituto Comercial, Valdivia Titulo técnico profesional Especialidad “Contabilidad.” 

Cursos y/o Actividades
2011
Práctica Profesional, CCAF de Los Andes Valdivia – Finanzas.
2011

Realiza Seminario de Título en Fundación Mi Casa Valdivia, elaborando Manuales de Procedimientos en Departamento de Finanzas, Personal y Adquisiciones además de la  elaboración de Presupuesto Anual.
2004
Curso HACCAP, Dictado por Sernapesca en Puerto Montt
2012

Curso Contabilidad General de la Nación, Contraloría General de la Republica  Región de los Ríos con una duración de 72 horas. 

Experiencia
Administrativo / Oficina Contable “Tito Ojeda” Puerto Montt

2003
· Remuneraciones

· Impuestos

· Balances

· Declaraciones Juradas

Administrativo / Pesquera “Cutter S.A.” Puerto Montt

2004
· Remuneraciones

· Gestiones con  proveedores

· Tramites en Aduana y Sernapesca

· Coordinación embarques marítimos

· Conciliaciones Bancarias 

Asistente contable / Fundación de Beneficencia Hogar de Cristo 
2008 – a 2011
· Encargada de rendiciones de cuentas de Proyectos Sename
· Encargada de rendiciones de cuentas de Proyecto Junji

· Responsable de manejo cuentas corrientes de proyectos subvencionados por entidades públicas y cuentas corrientes de la Fundación (cuenta general). 
· Conciliaciones Bancarias.
· Remuneraciones.
· Elaboración de presupuestos anuales 
· Arqueos de Fondo Fijo en las distintas áreas de trabajo.
· Encargada Bodega.
· Apoyo Técnico en Área niños y Familia en procesos de Intervención con niños.
· Gestión convenios con proveedores.
· Gestiones en Tribunales de Familia, Servicio Nacional de Menores.
· Contabilizaciones en Sistema contable SAP.
· Distribución y prorrateo de gastos.
Jefe Recursos / Fundación de Beneficencia Hogar de Cristo 
2010 (Reemplazo Pre y Post- Natal)
· Encargada de Área, supervisando todos los mecanismos de sistema de socios, como son socios Puerta a Puerta, Empresa, Automáticos. 

· Encargada de Local de la Fundación efectuando solicitud de pedidos, control de inventarios, rendiciones semanales y mensuales.

· Control presupuestario.

· Gestión en apertura convenio con empresas para captación de socios.

· Gestión auspicios eventos como son Cena Pan y Vino.

· Gestión Campañas en distintas Instituciones privadas y públicas.

· Informes de ingresos semanales y mensuales.

· Gestión donaciones con terceros.
· Colaboradoras a su cargo 
Analista contable / CCAF de Los Andes 
2011-2012 

· Análisis de cuentas

· Emisión de pagos y convenios pagos con proveedores

· Control pagares de créditos sociales

· Elaboración  presupuestos de sucursal
· Encargada de las ventas Centros Turísticos Valdivia -  Futrono
· Contabilizaciones en Sistema SAP
Encargada de  contabilidad / Ilustre Municipalidad Futrono
2012 a la fecha
· Conciliaciones Bancarias en Sistema CAS Chile
· Emisión de pagos a proveedores

· Atención Publico en Tesorería Municipal

· Elaboración de Presupuesto año 2013
· Elaboración de Decretos de Pago
·  Patentes Comerciales
Cualificaciones
1. Manejo Office (Excel, Word, Power Point). 

2. Manejo y conocimiento de sistema  contable SAP.
3. Manejo y conocimiento se sistema CAS Chile
4. Conocimiento y manejo de leyes sociales y cambios en sistema tributarios. 

5. Elaboración de Impuestos Mensuales y Anuales

6. Análisis de cuentas.

7. Facilidad de trabajo en equipo,  bajo presión y conductas proactivas
8. Disponibilidad Inmediata.
Otros antecedentes

	
	1. Edad: 28 Años
2. Estado civil: Soltera
3. Nacionalidad: Chilena
4. Lugar de nacimiento: Victoria, 30 de Julio 1984.

5. Cedula de Identidad: 17.801.642-3 




Referencias
· Paola Barros Bahamondes / Jefa Área niños y familia Hogar de Cristo Valdivia / Fono: 87790439.
· Juan Carlos Soto / Jefe Finanzas CCAF de los Andes Valdivia/ Fono: 95449065

· Jorge Tatter Oñate / Alcalde Ilustre Municipalidad de Futrono / Fono: 91293940
· Iván  Villa Seguel / Profesor  Universidad Tecnológica de Chile Inacap Valdivia / Fono: 95835472
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CERTIFICADO DE TITULO

Certifico que con fecha 19 de enero de 2012 dofia

Viviana Andrea Soto Negron

cumplié con los requisitos exigidos por La UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE CHILE INACAP

y ha obtenido el titulo de

Contador Auditor

Niimero 5576, del Registro General de Titulos y Certificados de esta Institucion.

Santiago, 20 de enero de 2012
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